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Infoshop Het schrijven van een 
subsidieaanvraag ISF 

• Aanvraagproces ISF 

• Het indienen van een subsidieaanvraag ISF 

• De te doorlopen stappen in het 
aanvraagformulier 

• Tips & Tricks 

• Indicatieve tijdsplanning 

• Website Agentschap SZW 
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Aanvraagproces ISF 

 

Voor vijf acties dient u via de mail uw 
subsidieaanvraag in 

• Actie D Financieel rechercheren 

• Actie E Opleidingsprogramma Rechtshandhaving 

• Actie F Verbeteren van slachtofferzorg 

• Actie G Risico- en crisisbeheersing 

• Actie H Management van externe EU-grenzen 
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Aanvraagproces ISF 

Voor elke actie is een apart aanvraagformulier 
beschikbaar: 

• ISF Politie actie D Financieel rechercheren 

• ISF Politie actie E Europees opleidingsprogramma 
voor rechtshandhaving 

• ISF Politie actie F Verbeteren van slachtofferzorg 

• ISF Politie actie G Risico- en crisisbeheersing 

• ISF Grenzen actie H Management van de externe 
EU-grenzen, zowel op visa als op grenzen 
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Het indienen van een subsidieaanvraag ISF 

1.Wanneer? Van 12 mei 2015 09.00 uur tot en 
met 12 juni 2015 17.00 uur. 

2.Vul het aanvraagformulier volledig in.  

3.Print het volledig ingevulde formulier uit, 
onderteken en scan het formulier en stuur de 
PDF met  bijlagen via de email naar het 
Agentschap SZW.  
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Het indienen van een subsidieaanvraag ISF 

7 

• Het aantal hoofdstukken verschilt per 
aanvraagformulier. 

• Minimaal telt de aanvraag 10 hoofdstukken: 
1. Gegevens aanvrager 

2. Algemene projectgegevens 

3. Het project 

4. De activiteiten 

5. Financiële gegevens 

6. Inventaris 

7. Samenwerkingspartners 

8. Financieel overzicht 

9. Bijlagen bij de aanvraag 

10.Overzicht en sluiting 

Het schrijven van een subsidieaanvraag ISF  l  2 april 2015 



De in te vullen hoofdstukken van het aanvraagformulier 

8 

 

Aanvraagformulier voor Politie  

Actie D: Financieel rechercheren 
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Gegevens aanvrager (1 van 2) 

In dit hoofdstuk geeft u de naam- en 

adresgegevens van uw organisatie op.  
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Gegevens aanvrager (2 van 2) 

Uw bankgegevens  

Uw persoonlijke gegevens  

De gegevens van uw 

contactpersoon 
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Algemene 
projectgegevens 

Geef het project een logische naam van 

maximaal 50 tekens inclusief spaties. 

Toegestaan zijn letters, cijfers, spaties 

en de tekens _ en -. 

De naam van de Tekenbevoegde en 

Contactpersoon zoals opgegeven in het 

eerste hoofdstuk zal hier getoond 

worden 
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Het project 

Hier geeft u in maximaal 500 tekens een 

korte samenvatting van uw project. 

Deze tekst kan worden gepubliceerd. De 

samenvatting bevat in ieder geval de 

doelstelling (wat wilt u bereiken) en de 

doelgroep (om wie gaat het) van uw 

project. 

Hier beschrijft u kort en bondig het 

probleem waarop uw project zich richt 

en dat in uw project geheel of 

gedeeltelijk wordt opgelost. 

Hier geeft u kort en bondig aan wat u 

bereikt wilt hebben als het project is 

afgerond. U kunt hier ook eventuele 

producten benoemen die het project zal 

opleveren. 
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De activiteiten 

Hier benoemt u de geplande 

projectactiviteit(en) 

 

Per omschreven activiteit geeft u in 

bijlage Beschrijving projectplanning, 

activiteiten en begroting aan  

• wat u gaat doen;  

• hoe u dat wilt doen;  

• welke resultaten dit oplevert;  

• welke producten dit oplevert;  

• wanneer u dit wilt doen;  

• wie de activiteiten gaat uitvoeren;  

• wie de deelnemers aan de 

activiteiten zijn,  

• hoe de deelnemers van de activiteit 

geregistreerd worden, en  

• de begrote subsidiabele kosten weer.  

 

 

Voor de activiteiten maakt u een 

tijdsplanning. De tijdsplanning maakt 

onderdeel uit van bijlage Beschrijving 

projectplanning, activiteiten en 

begroting. 
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Financiële gegevens (1 van 2) 

Benoem welke arbeidskosten u voor 

alle activiteiten denkt te maken, 

verdeeld over de posten directe 

loonkosten, vrijwilligersvergoedingen en 

eigen arbeid.  

De reis- en verblijfkosten in het 

buitenland zijn subsidiabel. 

Binnenlandse reis- en verblijfkosten zijn 

niet subsidiabel. Voor de verblijfkosten 

gelden de bedragen die genoemd 

worden in de Reisregeling Buitenland 

van het ministerie van BZK als 

maximum. 

 

Bij het opstellen van een projectbegroting maakt u 

gebruik van het vaste Excel begrotingssjabloon 

Beschrijving projectplanning, activiteiten en begroting. 

De Samenvatting van de kosten komt overeen met de 

Samenvatting (onderdeel Projectkosten) uit Beschrijving 

projectplanning, activiteiten en begroting. 
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Financiële gegevens (2 van 2) 

De kosten voor de aankoop zijn 

subsidiabel op basis van de volledige 

of gedeeltelijke aankoopkosten of op 

basis van afschrijvingen. 

Onder deze post vallen de kosten die 

niet onder de kostensoorten 1 t/m 4 

vallen, maar wel direct en 

aantoonbaar aan het project kunnen 

worden toegewezen. Belangrijk bij 

deze kostensoort is het aantonen van 

de marktconformiteit van de 

opgevoerde kosten. Er geldt een 

ondergrens van € 200,-  voor een 

individuele post.  

Hier vult u het totaal aan inkomsten 

in dat u verwacht uit de activiteiten te 

halen. 

Dit is een optelling van de totale 

subsidiabele kosten van de 

activiteiten. Deze kosten zijn 

gebaseerd op de gegevens zoals 

door u hierboven ingevuld. 
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Inventaris 

U geeft een beschrijving 

van de apparatuur/ 

infrastructuur die zal 

worden aangeschaft.  

Per omschreven 

onderdeel apparatuur/ 

infrastructuur geeft u in 

bijlage Inventaris aan  

• de waarde;  

• serienummer;  

• Adres waar de 

apparatuur/ infrastructuur 

zich bevindt en de  

• orderdatum.  

 

Het Agentschap SZW 

stelt het sjabloon voor 

bijlage Inventaris 

beschikbaar op de 

website. 
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Streefwaarden 

Hier geeft u bij de van toepassing zijnde 

omschrijvingen aan welke getalsmatige 

resultaten u in uw project verwacht. U moet 

bij minimaal één van de omschrijvingen 

een getal groter dan 0 invullen. 
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Hier geeft u aan waarom u 

voor deze specifieke 

samenwerkingspartner(s) 

heeft gekozen in termen 

van meerwaarde voor het 

projectresultaat. 

Samenwerkings-
partners 

De samenwerkings-

partners zijn de partners in 

uw project die een 

concrete bijdrage leveren 

aan uw beoogde 

projectresultaten.  

In hoofdstuk 10. Bijlagen 

bij de aanvraag geeft u aan 

welke bijlagen u meestuurt 

met de projectaanvraag..  
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Financieel overzicht 

De samenvattende begroting is 

gebaseerd op de gegevens zoals door 

u ingevuld in Financiële gegevens 

Hier vult u het 

subsidiebedragpercentage in dat u ten 

aanzien van de activiteiten aanvraagt.  
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Bijlagen bij de 
aanvraag 

Conform Artikel 7. De Subsidieaanvraag, 

lid 3, voegt u een begroting en 

financieringsplan toe waaruit blijkt dat de 

aangevraagde subsidie noodzakelijk is 

voor de uitvoering van het project.  

Hier vult u de naam van de 

samenwerkingspartner(s) in. Van deze 

samenwerkingspartner(s) stuurt u de 

overeenkomsten met de aanvraag mee. 
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Overzicht en afsluiting 

Na verlening van de subsidie wordt 

een voorschot verleend tot maximaal 

50% van het in de beschikking tot 

subsidieverlening opgenomen 

maximum subsidiebedrag. 

Uw gevraagde subsidiebedrag uit 

Financieel overzicht  zal hier worden 

getoond 
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Bijlagen bij de aanvraag 

 

Verplicht gesteld sjabloon voor bijlage 

• Beschrijving projectplanning, activiteiten en 
begroting 

• Inventaris 
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Bijlage Beschrijving 
projectplanning, activiteiten 
en begroting 

Tabbladen in de bijlage: 

• Leeswijzer 
• Samenvatting 
• Tijdsplanning 
• Directe kostenposten 
• 1.  Kosten van arbeid 
• 2.  Specifieke uitgaven 
• 3.  Andere kosten 
• 4.  Reiskosten buitenland 
• 5a.  Onroerend goed 
• 5b.  Materieel 
• 6.  Inkomsten 
• Financiering 
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Bijlage Beschrijving 
projectplanning, activiteiten 
en begroting 

Tabblad Samenvatting 
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• Omschrijving onderdeel apparatuur/Infrastructuur 

• Waarde   

• Serienummer 

• Adres waar de apparatuur/infrastructuur zich bevindt 

• Orderdatum  

Bijlage Inventaris 

Inventaris

Apparatuur/infrastructuur

Omschrijving (Max. 350 tekens) Waarde Serienummer (Max. 35 tekens) Adres waar de apparatuur/infrastructuur zich 

bevindt (Max. 200 tekens)

Orderdatum

€ 0,00 dd-mm-jjjj

Totaal Inventaris € 0,00 

 

Voor de bijlage Inventaris stelt het Agentschap 

SZW een sjabloon beschikbaar. Dit sjabloon 

dient u verplicht te gebruiken.  

Het sjabloon wordt ook op de site van het 

Agentschap SZW geplaatst. 

 

Tabblad Inventaris 
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Goede voorbereiding is het halve werk 

27 

 

• Raadpleeg www.agentschapszw.nl  

• Stel u op de hoogte van de regeling en de Handleiding 
Projectadministratie (HPA) 

Informatie 

 

• Uiterlijk indienen voor sluitingstermijn tijdvak 

• Cofinanciering moet gewaarborgd zijn 

• Richt de projectadministratie in 

Tijdigheid 

 

• Vul het aanvraagformulier volledig in 

• Voeg alle verplichte bijlagen toe en zorg ervoor dat hier alle 
gevraagde informatie in staat 

 

Volledigheid 

 

• Zorg dat gegevens consistent verwerkt zijn 

• Maximale resultaten en minimale inspanning; 80/20 
Denk als 

beoordelaar 
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Indicatieve tijdsplanning 

Van aanvraag tot verlening 
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Opening tijdvak 

12 mei 2015  

09.00 u  

t/m  

12 juni 2015  

17.00 u. 

Beoordeling  

 

Juni: beoordelen 
aanvragen en 

verzenden 
vragenbrieven 

(herstelverzuim). 

Verleningen  

Het streven is alle 
verlenings-

beschikkingen voor 1 
september 2015 gereed 

te hebben. 
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Indicatieve tijdsplanning 

Van verlening tot einde project 

29 

Verlening 

U kunt de Handleiding 
Projectadministratie  

raadplegen voor 
praktische zaken 
betreffende uw 

projectadministratie. 

Monitoring 

Bij vragen en 
wijzigingen, neem 

contact op met AGSZW. 

Na een jaar dient u een 
tussenrapportage in. 

Vaststelling 

 

 

Eindcontrole, let erop 
dat alle kosten betaald 

zijn. 
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Website Agentschap SZW 
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Wilt u op de hoogte blijven van nieuws over onder meer 
de Europese migratie- en veiligheidsfondsen?  
Abonneert u zich dan op onze nieuwsberichten via RSS 
feed.  
Zo wordt u automatisch geïnformeerd over het laatste 
nieuws van Agentschap SZW.  
Deze optie vindt u rechts bovenaan op de website van 
AGSZW. 
  
 

Website Agentschap SZW 

RSS feed 
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http://www.agentschapszw.nl/
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