
Infoshop 
Het schrijven van 
een subsidieaanvraag een subsidieaanvraag 
AMIF

Donderdag 2 april 2015



AMIF

Asylum, Migration and Integration FundAsylum, Migration and Integration Fund

Europese Fonds voor Asiel, migratie en integratie

2

Migratie in beweging 

 

EUROPESE UNIE 
het Fonds voor asiel, migratie en 
integratie 

Het schrijven van een subsidieaanvraag AMIF  l  2 april 2015



Infoshop Het schrijven van een 
subsidieaanvraag AMIF

• Aanvraagproces AMIF

• Registratieproces

• Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF• Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF

• De te doorlopen stappen in het 
Subsidieportaal

• Tips & Tricks

• Indicatieve tijdsplanning

• Website Agentschap SZW

Het schrijven van een subsidieaanvraag AMIF  l  2 april 2015



Aanvraagproces AMIF

Voor drie acties dient u elektronisch via het 
Subsidieportaal uw subsidieaanvraag in

• Actie Asiel• Actie Asiel

• Actie Integratie

• Actie Terugkeer
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Aanvraagproces AMIF

De drie stappen van het aanvraagproces

1. 
2. 

Registreren voor 
3.
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1. 

Account aanmaken
Registreren voor 

Regeling en 
Actie(s)

3.

Subsidie 
aanvragen
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Registratieproces

De tweede stap van het aanvraagproces

2. 

Registreren voor 
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Registreren voor 
Regeling en 

Actie(s)
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Registratieproces

Ga naar het 

Ga naar ‘Mijn 
registraties’ en 

Registreer 
u voor de 

Ontvang binnen 5 
dagen 

Registreren voor Regeling en Actie(s)
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Ga naar het 
Subsidieportaal

registraties’ en 
selecteer ‘Nieuwe 
registratie 
indienen’

u voor de 
gewenste 

Regeling en 
Actie(s)

dagen 
bevestigingsmail van 

het Agentschap 
SZW wanneer de 

registratie is 
goedgekeurd



Registratieproces

1.Wanneer? Vanaf 1 april 2015.

2.Ga naar ‘Mijn registraties’.

3.Mogelijk om op meerdere acties in te schrijven

4.Wanneer u een samengesteld project wilt 
indienen, dient u zich te registreren voor alle 
acties die binnen dit samengestelde project 
vallen.
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Registratieproces
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Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF

De derde stap van het aanvraagproces

3.
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3.

Subsidie 
aanvragen
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Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF

Ga naar het 

Ga naar ‘Mijn 
aanvragen’ en 

Doorloop 
de 10 

Ontvang een 
ontvangstbevestiging 
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Ga naar het 
Subsidieportaal

aanvragen’ en 
selecteer ‘Nieuwe 
aanvraag 
indienen’

de 10 
stappen 
van de 

subsidie 
aanvraag

ontvangstbevestiging 
per brief wanneer de 
aanvraag compleet 

is
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Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF

1. Wanneer? Van 12 mei 2015 09.00 uur tot en met 12 juni 

2015 17.00 uur.

2. Ga naar ‘Mijn aanvragen’.

3.Wanneer u een samengesteld project heeft, 
dient u voor ieder deelproject een aparte 
aanvraag in.
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Het indienen van een subsidieaanvraag AMIF

De 10 stappen van de subsidieaanvraag zijn:

Stap 1: Algemene gegevens

Stap 2: Doelgroepen en aantal deelnemers
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Stap 2: Doelgroepen en aantal deelnemers

Stap 3: Het project

Stap 4: De activiteiten

Stap 5: Financiële gegevens

Stap 6: Streefwaarden

Stap 7: Samenwerkingspartners

Stap 8: Financieel overzicht

Stap 9: Bijlagen bij de aanvraag

Stap 10: Overzicht en sluiting
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De te doorlopen stappen in het Subsidieportaal 
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Als u hier ‘ja’ kiest dan dient u een gecombineerde 

aanvraag in voor een AMIF en een SVT subsidie. U 

moet dan ook voldoen aan de Beleidsregels Vrijwillige 

Geef het project een logische naam van maximaal 50 

tekens inclusief spaties. Toegestaan zijn letters, cijfers, 

spaties en de tekens _ en -.

Stap 1

Aanvraagformulier voor Terugkeer projecten

Bij een samengesteld project beschrijft u in Stap 3: Het 

project de doelstelling van het samengestelde project.

15

moet dan ook voldoen aan de Beleidsregels Vrijwillige 

duurzame terugkeer en herintegratie 2015/2016.

Een samengesteld project heeft betrekking op meer 

dan één van de AMIF acties. Als u hier ‘ja’ invult dient u 

nog minimaal één ander project met dezelfde centrale 

doelstelling onder een andere actie in te dienen. 

Projectnaam, start- en einddatum daarvan dienen 

identiek te zijn aan dit project.
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Stap 2 (1 van 2)

Zie voor informatie over de doelgroep Artikel 

C4. Doel en doelgroepen.

In stap 2 geeft u een beschrijving van de 

doelgroepen. 

16

Wanneer uw project betrekking heeft op 

kwetsbare groepen in de opvang, zoals 

alleenstaande minderjarige vreemdelingen, 

vreemdelingen personen met medische 

problematieken, alleenstaande vrouwen en 

kinderen, beschrijf dan op welke manier u hier 

als aanvrager op toe ziet.
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Stap 2 (2 van 2)

U geeft per doelgroep aan hoeveel 

personen uit die doelgroep worden 

gesubsidieerd door dit project.

17

Alle velden vult u in. Anders volgt er 

een foutmelding en kunt u niet door 

naar de volgende stap.
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Stap 3

Hier geeft u in maximaal 700 tekens een 

korte samenvatting van uw project. 

Deze tekst kan worden gepubliceerd. De 

samenvatting bevat in ieder geval de 

doelstelling (wat wilt u bereiken) en de 

doelgroep (om wie gaat het) van uw 

project.
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Hier geeft u kort en bondig aan wat u 

bereikt wilt hebben als het project is 

afgerond. U kunt hier ook eventuele 

producten benoemen die het project zal 

opleveren.

Indien u een samengesteld project 

indient moet u een centrale doelstelling 

en een secundaire doelstelling 

formuleren. De centrale doelstelling 

dient identiek te zijn aan de andere 

projecten die u als ‘samengesteld’ 

indient. 
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Stap 4 (1 van 2)

Voert u meerdere projectactiviteiten uit 

dan kunt u middels Projectactiviteit 

toevoegen een activiteit toevoegen.

19

Hier benoemt u de geplande 

projectactiviteit. 

Geef per activiteit eenduidig en concreet 

de te nemen acties weer. Volg daarbij de 

vragen Wat, Hoe, Welke, Wanneer en 

Wie.

Voor de activiteiten maakt u een 

tijdsplanning. De tijdsplanning maakt 

onderdeel uit van bijlage Beschrijving 

projectplanning, activiteiten en 

begroting.



Stap 4 (2 van 2)

Hier vult u per activiteit in welke resultaten en 

effecten deze activiteit oplevert voor de 

doelstelling van het project. Probeert u deze 

resultaten en effecten “output en outcome

gericht” te formuleren, zorg dat de “outcome” 

meetbaar is. 

Hier geeft u aan welke concrete producten uw 

project aan het einde van de looptijd oplevert.
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Stap 5 (1 van 2)

Bij het opstellen van een projectbegroting 

maakt u gebruik van het vaste Excel 

begrotingssjabloon Beschrijving 

projectplanning, activiteiten en begroting. De 

Samenvatting van de kosten komt overeen 

met de Samenvatting (onderdeel 

Projectkosten) uit Beschrijving projectplanning, 

activiteiten en begroting.

De bijlage voegt u in Stap 9: Bijlagen bij de 

aanvraag toe.
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aanvraag toe.

Benoem welke arbeidskosten u voor alle 

activiteiten denkt te maken, verdeeld over de 

posten directe loonkosten, 

vrijwilligersvergoedingen en eigen arbeid. 

De reis- en verblijfkosten in het buitenland zijn 

subsidiabel. Binnenlandse reis- en 

verblijfkosten zijn niet subsidiabel. Voor de 

verblijfkosten gelden de bedragen die 

genoemd worden in de Reisregeling Buitenland 

van het ministerie van BZK als maximum.
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Stap 5 (2 van 2)

De kosten voor de aankoop zijn subsidiabel op 

basis van de volledige of gedeeltelijke 

aankoopkosten of op basis van afschrijvingen.

Onder deze post vallen de kosten die niet 

onder de kostensoorten 1 t/m 4 vallen, maar 

wel direct en aantoonbaar aan het project 

kunnen worden toegewezen. Belangrijk bij 

deze kostensoort is het aantonen van de 

marktconformiteit van de opgevoerde kosten. 

22

marktconformiteit van de opgevoerde kosten. 

Er geldt een ondergrens van € 200,- voor een 

individuele post. 

Hier vult u het totaal aan inkomsten in dat u 

verwacht uit de activiteiten te halen.

Dit zijn de totale subsidiabele kosten van de 

activiteiten. Deze kosten zijn gebaseerd op de 

gegevens zoals door u hierboven ingevuld.
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Stap 6

Hier geeft u bij de van 

toepassing zijnde 

omschrijvingen aan welke 

getalsmatige resultaten u 

in uw project verwacht. U 

moet bij minimaal één 

van de omschrijvingen 

een getal groter dan 0 
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Let op! 

De streefwaarde 

ex-asielzoekers is 

verplicht voor SVT 

projecten.

een getal groter dan 0 

invullen.
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Stap 7

De samenwerkings-

partners zijn de partners in 

uw project die een 

concrete bijdrage leveren 

aan uw beoogde 

projectresultaten. 

In Stap 9: Bijlagen bij de 

aanvraag dient u een 

samenwerkings-

overeenkomst bij te 

24

Hier geeft u aan waarom u 

voor deze specifieke 

samenwerkingspartner(s) 

heeft gekozen in termen 

van meerwaarde voor het 

projectresultaat.

voegen voor ieder van de 

samenwerkings-partners.
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Stap 8

De samenvattende begroting is gebaseerd op 

de gegevens zoals door u ingevuld in Stap 5.

Enkelvoudige aanvraag

25

Hier vult u het subsidiebedrag in dat u ten 

aanzien van de activiteiten aanvraagt. De 

subsidie ten behoeve van projecten bedraagt 

maximaal 75% van de subsidiabele kosten. 

Om voor Actie Terugkeer in aanmerking te 

komen, is het bedrag aan subsidiabele kosten 

van de activiteiten minimaal € 400.000,- groot.
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Stap 8 Combinatieaanvraag 
SVT

Hier vult u het subsidiebedrag in dat u ten aanzien 

van de activiteiten aanvraagt. De subsidie ten 

behoeve van projecten die betrekking hebben op de 

activiteiten genoemd onder artikel C5 lid 1a, b en c 

bedraagt maximaal 50% van de subsidiabele kosten. 
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Hier vult u het subsidiebedrag in dat u ten aanzien 

van de activiteiten aanvraagt. De subsidie ten 

behoeve van SVT projecten bedraagt maximaal 50% 

van de subsidiabele kosten. Om voor SVT subsidie in 

aanmerking te komen, is het bedrag aan subsidiabele 

kosten van de activiteiten minimaal € 400.000,- groot.

Let op: u dient uw aanvraag ook bij SVT in te dienen.

bedraagt maximaal 50% van de subsidiabele kosten. 

Om voor Actie Terugkeer in aanmerking te komen, is 

het bedrag aan subsidiabele kosten van de 

activiteiten minimaal € 400.000,- groot.
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Stap 9

Conform Artikel 7. De Subsidieaanvraag, lid 3, voegt u 

een begroting en financieringsplan toe waaruit blijkt dat 

de aangevraagde subsidie noodzakelijk is voor de 

uitvoering van het project. 

Enkel de extensies XLS en XLSX zijn toegestaan. De 

bijlage mag niet groter zijn dan 2.5 MB.
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bijlage mag niet groter zijn dan 2.5 MB.

Hier heeft u de mogelijkheid om extra informatie te 

verstrekken over uw project. Dit dient te gebeuren aan 

de hand van het vastgestelde format Bijlage 

Achtergrondinformatie.
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Stap 10

Na verlening van de subsidie wordt een 

voorschot verleend tot maximaal 50% van het 

in de beschikking tot subsidieverlening 

opgenomen maximum subsidiebedrag.

Contactpersoon
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opgenomen maximum subsidiebedrag.

Alleen tekenbevoegde kan daadwerkelijk 

inzenden
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Stap 10 Contactpersoon

29
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Stap 10

Dit zijn de betalingsgegevens zoals door u 

aangeven bij uw registratie. Indien de betaling 

op een andere rekening moet worden 

Tekenbevoegde
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Alleen tekenbevoegde kan daadwerkelijk 

inzenden.

op een andere rekening moet worden 

overgemaakt, verzoeken wij u om deze eerst te 

wijzigen alvorens de aanvraag in te dienen. Het 

wijzigen van de betalingsgegevens kan via 

'Mijn gegevens'.
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Bijlagen bij de aanvraag

• Samenwerkingsovereenkomst
• Beschrijving projectplanning, activiteiten en begroting 
•Wijze van verantwoorden en administreren
• Beschikbare operationele en financiële capaciteit

31

• Beschikbare operationele en financiële capaciteit
• Cofinancieringsverklaring
•Wijze verspreiding en bekendmaking projectresultaten
• Verklaring Dienst Terugkeer en Vertrek
• Jaarverslag
• Achtergrondinformatie

Indien combinatieaanvraag met SVT
• Liquiditeitsprognose
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Bijlagen bij de aanvraag

Verplicht gesteld sjabloon voor bijlage

• Beschrijving projectplanning, activiteiten en 
begroting

32

• Achtergrondinformatie
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Bijlage Beschrijving 
projectplanning, activiteiten 
en begroting

Tabbladen in de bijlage:

• Leeswijzer
• Samenvatting
• Tijdsplanning
• Directe kostenposten
• 1. Kosten van arbeid
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• 1. Kosten van arbeid
• 2. Specifieke uitgaven
• 3. Andere kosten
• 4. Reiskosten buitenland
• 5a. Onroerend goed
• 5b. Materieel
• 6. Inkomsten
• Financiering
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Bijlage Beschrijving 
projectplanning, activiteiten 
en begroting

Tabblad Samenvatting

34
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Voor de Bijlage Achtergrondinformatie is 
een sjabloon beschikbaar. In Stap 9: 
Bijlagen bij de aanvraag kunt u het sjabloon 
downloaden. Dit sjabloon dient u verplicht 
te gebruiken. 
Het sjabloon wordt ook op de site van het 
Agentschap SZW geplaatst.

Bijlage Achtergrondinformatie

35

Voor elke actie is een aparte bijlage 
Achtergrondinformatie ontwikkeld.
• Actie Asiel
• Actie Integratie
• Actie Terugkeer
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Goede voorbereiding is het halve werk

• Raadpleeg www.agentschapszw.nl

• Stel u op de hoogte van de regeling en de Handleiding 
Projectadministratie (HPA)

InformatieInformatie

• Uiterlijk indienen voor sluitingstermijn tijdvak
TijdigheidTijdigheid
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• Uiterlijk indienen voor sluitingstermijn tijdvak

• Cofinanciering moet gewaarborgd zijn

• Richt de projectadministratie in

TijdigheidTijdigheid

• Vul het aanvraagformulier volledig in

• Voeg alle verplichte bijlagen toe en zorg ervoor dat hier alle 
gevraagde informatie in staat

VolledigheidVolledigheid

• Zorg dat gegevens consistent verwerkt zijn

• Voor de beoordelingscriteria zie Bijlage I bij de subsidieregeling

• Maximale resultaten en minimale inspanning; 80/20

Denk als 
beoordelaar

Denk als 
beoordelaar
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Indicatieve tijdsplanning

Van aanvraag tot verlening

Opening tijdvak

12 mei 2015 

Beoordeling 
Selectiecomité

Juli: punten-
formulieren

Verleningen

Het streven is 
alle verlenings-

38

09.00 u 

t/m 

12 juni 2015 

17.00 u.

Juni: beoordelen 
aanvragen en 

verzenden 
vragenbrieven 

(herstelverzuim).

formulieren
opstellen.

Eind juli/begin 
augustus: 

Selectiecomité 
komt bij elkaar.

alle verlenings-
beschikkingen

voor 1 
september 2015 

gereed te 
hebben.



Indicatieve tijdsplanning

Van verlening tot einde project

Verlening

U kunt de Handleiding 
Projectadministratie  

Monitoring

Bij vragen en 
wijzigingen, neem 

Vaststelling
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Projectadministratie  
raadplegen voor 
praktische zaken 
betreffende uw 

projectadministratie.

wijzigingen, neem 
contact op met AGSZW.

Na een jaar dient u via 
het Subsidieportaal een 

tussenrapportage in.

Eindcontrole, let erop 
dat alle kosten betaald 

zijn.



Website Agentschap SZW
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Website Agentschap SZW

RRS feed
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Wilt u op de hoogte blijven van nieuws over onder meer 
de Europese migratie- en veiligheidsfondsen? 
Abonneert u zich dan op onze nieuwsberichten via RSS 
feed. 
Zo wordt u automatisch geïnformeerd over het laatste 
nieuws van Agentschap SZW. 
Deze optie vindt u rechts bovenaan op de website van 
AGSZW.
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